A Marosvasarhelyi Szocialis 1gazgatosagon végrehajtd koztisztseg — 1.
besorolasi, felso szakmai fokozata auditor feladatkore

1. A Szocialis Igazgatdsag szintjén folytatott belsé ellenérzési tevékenység
gyakorlasanak sajatos modszertani normainak idészeriisitése, esetenként;

2. A belsé ellenbrzések tobbéves és éves tervének kidolgozasa, a modszertani
norméaknak megfelelden, a Szocidlis [gazgatdsag igazgatdjanak iranyitasa
alatt;

3. A szolgalati rendeletek alapjan beiitemezett bels6 ellenérzések gyakorlasa, a
megszabott hataridok tiszteletben tartasaval és az érvényben 1év6 specifikus
modszertani norméaknak megfelel6en ;

4. Az ad-hoc ellendrzések, illetve a kivételes jellegli tevékenységek
lebonyolitasa, szolgalati rendelet alapjan, amelyek nincsenek belefoglalva az
éves tervbe, az érvényben levo szabalyozasok tiszteletben tartdsdnak
feltétele1 kozott;

5. A torvényes eldirasoknak megfeleloen lebonyolitott belsd ellendrzesi
tevékenységek eredményének jelentése;

6. A belsé ellendrzés és a folytatott tevékenység évi jelentésének kidolgozésa,
amely a bels6 ellenérzési tevékenységbol szarmazo f6bb megallapitasokat,
konkluzidkat és javaslatokat tartalmazza;

7. A javaslatok hataridére vald gyakorlatba iiltetése, valamint jelentéstevés a
nem teljesitett javaslatokrol és ezek kovetkezményeirdl,

8. A belsé menedzsmentellendrzési tevéekenység ertékelése, a riziko-,
ellendrzési, irdnyitasi menedzsmenti eljarasok felértékelése, javitasa,
értékelés a pénziigyi és ellendrzési menedzsmenti rendszerek szerint, hogy
azok megfelelnek a torvényességi, rendszerességi, hatekonysagi,
gazdasagossagi és hatasossagi normaknak;

9. Az auditlt strukturak allando jellegti iratcsomoéinak 6sszeallitasa, éves
1ddszerlsitése €s meglrzése, a torvényes eldirasoknak megfelelden;

10.A tanacsadasi tevékenység kivitelezése, a térvenyes szabalyozasoknak
megfelelden;

11.Az operacios eljarasok kidolgozasa és idGszeriisitése, a Szocialis
Igazgatdsag szintjén folytatott belsd auditalasi tevékenység gyakorlasdhoz
kidolgozott modszertani norméaknak megfelelden;

12.Az éltala vizsgalt bels6 auditalasi iratok/dossziék archivalasa;

13.A belsé auditalasi tevékenység mindségi javitasa céljabol jovahagyott
intézkedések gyakorlatba ultetése, az ellendrzés mindségét biztosito és javitd
programba foglalt tevékenysegek folytatasa révén, reszt vesz a Szocialis



Igazgat0sag igazgatdja altal kijel6lt, a belsé auditorok folyamatos szakmai
tovabbképzoin.

Ugyvezet6 igazgaté nevében



